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1. Szabalyzat célja

Jelen Szabalyzat célja azon bels6é szabalyok megallapitasa és intézkedések megalapozasa,
amelyek biztositjak, hogy a Tarsasag, mint adatkezel6 adatkezelési tevékenysége megfeleljen az
Eurépai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679 Rendeletének (tovabbiakban: Rendelet) -
tovabba az informacids dnrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol szélé 2011. évi CXII.
torvény (a tovabbiakban: Info tv.) rendelkezéseinek.

2. Adatkezel6é megnevezése

Cégnév: OPTIN Informatikai és Szolgaltato Kft.
Székhely: 6725 Szeged, Borbas utca 10/3.
Telephely: 6720 Szeged, Oroszlan utca 4.
Cégjegyzékszam: 06-09-006725
Adészam: 11963750-2-06
Honlap: www.optin.hu
E-mail cim: iroda@optin.hu
Telefonszam: (62) 665-447
Képviseld neve: Dr. Kovacs Zoltan

Kovéacs Tamas

(a tovabbiakban: Térsasdg, vagy Adatkezel6)

3. Adatfeldolgozék megnevezése

3.1 IT szolgaltato adatfeldolgozd megnevezées

Cégnév: Linode, LLC

Székhely: 249 Arch St., Philadelphia, PA 19106, Egyesiilt Allamok
Honlap: www.linode.com

E-mail cim: support@linode.com

Telefonszam:

+16093807100

KépviselG neve:

Christopher S. Aker

3.2 Konyvviteli, adozasi, berszamfejtési adatfeldolgozo megnevezése

Cégnév: KONNEX Szolgaltatd és Tanacsado Kft.
Székhely: 6725 Szeged, Banomkert sor 11.
Telephely: 6722 Szeged, Vitéz utca 13-15. 3. em. 26.
Cégjegyzékszam: 06-09-000594

Adészam: 10424812-2-06

Honlap: -

E-mail cim: konnex@vnet.hu

Telefonszam:

(62) 424-714

Képviseld neve:

Siklos Judit
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4. Szabalyzat hatalya

E Szabalyzat hatalya természetes személyre vonatkozd személyes adatok Tarsasag altali
kezelésére terjed ki.

Egyéni vallalkozo, egyéni cég, Ostermelé Ugyfeleket, veviket, szallitdkat e szabalyzat
alkalmazasaban természetes személynek kell tekinteni.

A Szabalyzat hatdlya nem terjed ki az olyan személyes adatkezelésre, amely jogi személyekre
vonatkozik, beleértve a jogi személy nevét és formdjat, valamint a jogi személy elérhetéségére
vonatkozd adatokat. (Rendelet (14))

5. Fogalommeghatarozasok

E Szabdlyzat alkalmazasaban irdnyadd fogalommeghatdrozasokat a Rendelet 4. cikke
tartalmazza. Ennek megfeleléen emeljiik ki a fébb fogalmakat:

1. .személyes adat”: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,érintett”)
vonatkozd barmely informacid; azonosithatd az a természetes személy, aki kozvetlen vagy
kozvetett modon, kiilénésen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatarozd adat,
online azonositd vagy a természetes személy testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi,
kulturalis vagy szocialis azonossagara vonatkozd egy vagy tébb tényez6 alapjan azonosithato;

2. .adatkezelés”: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt modon végzett barmely muvelet vagy miveletek Gsszessége, igy a gydjtés,
rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolds, atalakitas vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés,
felhasznalas, kdzlés tovabbitas, terjesztés vagy egyéb mddon torténd hozzaférhetdvé tétel Utjan,
dsszehangolas vagy 6sszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités;

3. ,az adatkezelés korlétozdsa”: a tarolt személyes adatok megjelslése jovibeli kezelésiik
korlatozasa céljabol;

4, wprofilalkotds™ személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formaja,
amelynek soran a személyes adatokat valamely természetes személyhez f(iz6d6 bizonyos
személyes jellemzdék értékelésére, kilondsen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi
helyzethez,  egészségi  allapothoz,  személyes  preferencidkhoz,  érdeklédéshez,
megbizhatdsaghoz, viselkedéshez, tartézkodasi helyhez vagy mozgdshoz kapcsolddd jellemzok
elemzésére vagy eldrejelzésére hasznaljak;

5. ~alnevesités” a személyes adatok olyan mddon térténd kezelése, amelynek
kovetkeztében tovabbiinformaciok felhasznalasa nélkil tébbé mar nem allapithatd meg, hogy a
személyes adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve, hogy az ilyen tovabbi
informacidt kilon taroljak, és technikai és szervezésiintézkedések megtételével biztositott, hogy
azonositott vagy azonosithatd természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet
kapcsolni;

6. .nyilvantartasi rendszer”: a személyes adatok barmely mddon - centralizalt,
decentralizalt vagy funkcionalis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt allomanya, amely
meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférhetd;

7. .adatkezel”: az a természetes vagy jogi személy, kizhatalmi szerv, ligyndkség vagy
barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkdzeit 6nalldan vagy
masokkal egylitt meghatdrozza; ha az adatkezelés céljait és eszkozeit az unids vagy a tagallami
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jog hatarozza meg, az adatkezel6t vagy az adatkezeld kijelolésére vonatkozd kilonos
szempontokat az unids vagy a tagallami jog is meghatarozhatja;

8. »adatfeldolgozé”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynskség
vagy barmely egyéb szerv, amely az adatkezelé nevében személyes adatokat kezel;

9. .Cimzett”: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, lgyndkség vagy
barmely egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fliggetlendl attdl, hogy
harmadik fél-e. Azon kézhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat keretében az unids vagy
a tagallami joggal dsszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem mindsilnek
cimzettnek; az emlitett adatok e kdzhatalmi szervek altali kezelése meg kell, hogy feleljen az
adatkezelés céljainak megfelel6en az alkalmazandd adatvédelmi szabalyoknak;

10.  ,harmadik fél”: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel, az adatfeldolgozoéval
vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezel6 vagy adatfeldolgozd kzvetlen iranyitasa alatt a
személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak;

1. ,az érintett hozzajruldsa”: az érintett akaratdnak dnkéntes, konkrét és megfeleld
tdjékoztatdson alapuld és egyértelm( kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a
megerositést félreérthetetlendl kifejez6 cselekedet Utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t
érint6 személyes adatok kezeléséhez;

12.  ,adatvédelmi incidens”: a biztonség olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy
mas maddon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést
eredményezi.

6. Az adatkezelés jogszer(iségének biztositasa

6.1 Adatkezelés az érintett hozzajarulasa alapjan

Ahozzajarulason alapuld adatkezelésre a jelen Szabalyzat 1. szamu Melléklete szerinti adatkérd
lapot kell alkalmazni.

Hozzajarulasnak mindsil az is, ha az érintett a Tarsasag internetes honlapjanak megtekintése
soran bejelol egy erre vonatkozd négyzetet, az informaciés tdrsadalommal Gsszefliggd
szolgaltatasok igénybevétele soran erre vonatkozd technikai beallitasokat hajt végre, valamint
barmely egyéb olyan nyilatkozat vagy cselekedet is, amely az adott dsszefliggésben az érintett
hozzajaruldsat személyes adatainak tervezett kezeléséhez egyértelmiien jelzi. A hallgatas, az
elére bejeldlt négyzet vagy a nem cselekvés ezért nem mindsiil hozzajarulasnak.

A hozzdjarulds az ugyanazon cél vagy célok érdekében végzett Osszes adatkezelési
tevékenységre kiterjed. Ha az adatkezelés egyszerre tobb célt is szolgal, akkor a hozzajarulast az
Osszes adatkezelési célra vonatkozdan meg kell adni.

Ha az érintett hozzajarulasat olyan irasbeli nyilatkozat keretében adja meg, amely mas ligyekre
is vonatkozik — pl. értékesitési, szolgaltatasi szerz6dés megkotése - a hozzajarulds iranti
kérelmet ezektdl a mas ligyektdl egyértelmien megkilonbsztetheté mddon kell eléadni, érthetd
és kdnnyen hozzaférhet6 formaban, vilagos és egyszer( nyelvezettel. Az érintett hozzajarulasat
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tartalmazd ilyen nyilatkozat barmely olyan része, amely sérti a Rendeletet, kotelez6 erével nem
bir.

A Tarsasag nem kotheti szerz6dés megkotéseét, teljesitését olyan személyes adatok kezeléséhez
valé hozzajarulas megadasahoz, amelyek nem sziikségesek a szerzédés teljesitéséhez.

A hozzdjarulas visszavondsat ugyanolyan egyszerd maddon kell lehetévé tenni, mint annak
megadasat.

Ha a személyes adat felvételére az érintett hozzajarulasaval kerdilt sor, az adatkezel a felvett
adatokat torvény eltér6 rendelkezésének hianyaban a ra vonatkozo jogi kitelezettség teljesitése
céljabdl tovabbi kiilon hozzajarulas nélkil, valamint az érintett hozzajarulasanak visszavondasat
kdvetden is kezelheti.

6.2 Jogi kitelezettség teljesitésén alapulo adatkezelés

A jogi kotelezettségen alapuld adatkezelés esetén a kezelheté adatok korére, az adatkezelés
céljara, az adatok tarolasanak idétartamara, a cimzettekre az alapul szolgald jogszabaly
rendelkezései iranyadodk.

A jogi kdtelezettség teljesitése jogcimén alapuld adatkezelés az érintett hozzajarulasatdl
fuggetlen, mivel az adatkezelést jogszabaly hatdrozza meg. Az érintettel az adatkezelés
megkezdése elétt ezesetben kozolni kell, hogy az adatkezelés kotelezo, tovabba az érintettet az
adatkezelés megkezdése el6tt egyértelmlen és részletesen tajékoztatni kell az adatai
kezelésével kapcsolatos minden tényrdl, igy kiilondsen az adatkezelés céljardl és jogalapjardl, az
adatkezelésre és az adatfeldolgozasra jogosult személyérdl, az adatkezelés idétartamardl, arrdl,
ha az érintett személyes adatait az adatkezel6 a ra vonatkozd jogi kotelezettség alapjan kezeli,
illetve arrol, hogy kik ismerhetik meg az adatokat. A tajékoztatasnak ki kell terjednie az érintett
adatkezeléssel kapcsolatos jogaira és jogorvoslati lehetéségeire is. Kotelezé adatkezelés esetén
a tajékoztatas megtorténhet az eldbbi informacidkat tartalmazé jogszabalyi rendelkezésekre
vald utalds nyilvanossagra hozatalaval is.

6.3 A Tarsasag altalanos adatkezelési tdjékoztatdja

A Tarsasdg az 4ltaldnos adatkezelési tdjékoztatdjat jelen Szabdlyzat 2. szamu Melléklet
tartalmazza, amelyet kdzzé kell tenni a Tarsasag honlapjan, és a székhelyén is elérhetévé kell
tenni.

Emellett az érintettek egyes kategoridit — példaul munkavallalok, szerz6dé partnerek - az
adatfelvételkor kozvetlenil is tdjékoztatni kell az adatkezelésrdl és az érintett jogairdl.

A Térsasag valamennyi adatkezelése soran koteles biztositani az érintett jogainak gyakorlasat.

7. Munkaviszonnyal kapcsolatos adatkezelések

/.1 Munkadgyi, személyzeti nyilvantartas

A munkavallaloktdl kizarélag olyan adatok kérhet6k és tarthatdk nyilvan, valamint olyan
munkakdri orvosi alkalmassagi vizsgalatok végezhet6k, amelyek munkaviszony |étesitéséhez,
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fenntartdasdhoz és megsziintetéséhez, illetve a szocidlis-joléti juttatasok biztositasahoz
szlikségesek és a munkavallalé személyhez f(iz6d6 jogait nem sértik.

A Tarsasag szerzOdés teljesitése jogcimén munkaviszony létesitése, teljesitése vagy

megszUnése céljabol kezeli a munkavallald alabbi adatait:
1. néy,

sziletési név,

szlletési ideje,

anyja neve,

lakcime,

allampolgarsaga,

addazonositd jele,

TAJ szama,

nyugdijas térzsszam (nyugdijas munkavallald esetén),

10. telefonszam,

1. e-mail cim,

12. személyi igazolvany szama,

13. lakcimet igazold hatdsagiigazolvany szama,

14. bankszamlaszama,

15. online azonositd (ha van),

16. munkaba lépésének kezdé és befejezd idépontja,

17. munkakar,

18. iskolai végzettségét, szakképzettségét igazold okmany masolata,

19. fénykeép,

20. onéletrajz,

21. munkabérének Gsszege, a bérfizetéssel, egyéb juttatasaival kapcsolatos adatok,

22.a munkavallaldé munkabérébdl jogerds hatarozat vagy jogszabaly, illetve irdsbeli
hozzajaruldsa alapjan levonandd tartozast, illetve ennek jogosultsagat,

23. a munkavallaléo munkajanak értékelése,

24. a munkaviszony megszlinésének mddja, indokai,

25. munkakartdl fliggéen erkdlesi bizonyitvanya,

26. a munkakéri alkalmassagi vizsgalatok 6sszegzése,

27. magannyugdijpénztari és onkéntes kdlcstnds biztositd pénztari tagsag esetén a pénztar
megnevezése, azonosité szama és a munkavallald tagsagi szama,

28.kilfoldi munkavallald esetén Utlevélszam; munkavallaldsi jogosultsagot igazold
dokumentumanak megnevezése és szama,

29. munkavallaldt ért balesetek jegyzokonyveiben rogzitett adatokat,

30.ajoléti szolgaltatas, kereskedelmi szallashely igénybevételéhez sziikséges adatokat.

©®ON®UI S WN

Betegségre és szakszervezeti tagsagdra vonatkozé adatokat a munkaltaté csak a Munka
Térvénykdnyvben meghatdarozott jog, vagy kotelezettség teljesitése céljabol kezel.

A személyes adatok cimzettjei: a munkaltatd vezetdje, munkaltatdi jogkdr gyakorldja, a Tarsasag
munkaligyi feladatokat ellaté munkavallaléi és adatfeldolgozoi.

A személyes adatok tdroldsanak id6tartama: a munkaviszony megszinését kévetd 3 év.
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A munkavallalé személyes adatainak kezelésérdl és személyhez fliz6d6 jogairdl szdlo kotelezd
tdjékoztatdt — amelyet részére a munkaszerzédés megkdtésekor kell atadni - a 3. szamu
Melléklet tartalmazza.

7.2 Felvételre, illetve szakmai gyakorlatra jelentkezok adatainak kezelése,
palyazatok, onéletrajzok

A kezelheté személyes adatok kdre: a természetes személy neve, sziiletési ideje, helye, anyja
neve, lakcim, képesitési adatok, fénykép, telefonszam, e-mail cim, a jelentkezorél készitett
munkaltatdi feljegyzés.

A személyes adatok kezelésének célja: jelentkezés, palyazat elbiralasa, a kivalasztottal
munkaszerzddés, illetve hallgatdi munkaszerzddés kitése. Az érintettet tajékoztatnikell arrdl, ha
a munkaltatd nem 6t valasztotta az adott allasra.

Az adatkezelés jogalapja: szerz6dés teljesitése. Az adatkezelés jogszerlinek mindsdl, ha arra
valamely szerz8dés vagy szerzédéskotési szandék keretében van sziikség (Preambulum 44.) ha

az a szerz6dés megkdtését megel6zGen az érintett kérésére torténd lépések megtételéhez
sziikséges (6 cikk (1) b).

A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategdridi: a Tarsasagnal munkaltatdi jogok
gyakorlasara jogosult vezet6, munkatigyi feladatokat ellaté munkavallaldk.

A személyes adatok tarolasanak idétartama: a jelentkezés, palyazat elbiralasaig. A ki nem
valasztott jelentkezék személyes adatait tordlni kell. Tordlni kell annak adatait is, aki
jelentkezését, palyazatat visszavonta.

A munkaltatd csak az érintett kifejezett, egyértelm( és onkéntes hozzajarulasa alapjan drizheti
meg a palyazatokat, feltéve, ha azok meglrzésére a jogszabalyokkal &sszhangban 4allo
adatkezelési célja elérése érdekében sziikség van. E hozzajarulast a felvételi eljaras lezarasat
kovetden kell kérni a jelentkezdktdl.

8. Szerz6déshez kapcsolddd adatkezelések

8.1 Ugyféladatok: szerz6dd partnerek, kapcsolattartok adatainak kezelése
— vevok, szallitck nyilvantartdsa

A Tarsasag szerz6dés teljesitése jogcimén a szerz6dés megkdtése, teljesitése, megszlinése,
szerz6dési kedvezmény nyujtasa céljdbdl kezeli a vele vevoként, szallitoként szerz6dott
természetes személy nevét, sziiletési nevét, sziiletésiidejét, anyja nevét, lakcimét, addazonositd
jelét, addszamat, vallalkozdi, 6stermeldi igazolvany szamat, lakcimét, székhely, telephely cimét,
telefonszamat, e-mail cimét, honlap cimét, bankszamlaszamat. Ezen adatkezelés jogszerilinek
mindsil akkor is, ha az adatkezelés a szerzddés megkotését megelézben az érintett kérésére
torténd lépések megtételéhez sziikséges. A személyes adatok cimzettjei: a Tarsasag
Ugyfélkiszolgalassal kapcsolatos feladatokat ellatdé munkavallaléi, konyvelési, addzasi
feladatokat ellatd munkavallaloi, és adatfeldolgozdi. A személyes adatok tarolasanak
id6tartama: a szerz6dés megsz(inését kdveto S év.

A természetes személy szerz6do6 fél szerzodésben megadott adatai szamviteli, addzasi célu
kezelésének jogalapja jogi kitelezettség teljesitése, ebben a kdrben az adattarolas idétartama
8 év.
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A Tarsasag a vele szerz6dd jogi személy képviseletében eljaré — a szerzédést alairé -
természetes személy szerz6désben megadott személyes adatait, tovabba lakcimét, e-mail
cimét és telefonszamat, online azonositdjat kapcsolattartas, a szerz6désbdl eredd jogok és
kotelezettségek gyakorlasa céljabdl jogos érdek jogcimén kezeli. Ezen adatok tarolasanak
id6tartama a szerzédés megszlinését kovetd S év. A jogos érdeken alapuld adatkezelés esetén
az érintett kiemelt joga, hogy tiltakozzon az adatkezelés ellen.

A Térsasdg a vele kotott szerz6désben kapcsolatartoként megjeldlt — nem aldird - természetes
személy nevét, cimét, telefonszdmat, e-mail cimét, online azonositéjat kapcsolattartas,
szerz6désbol eredd jogok és kotelezettségek gyakorlasa céljabdl jogos érdek jogcimén kezeli,
figyelemmel arra, hogy a kapcsolattartd a szerz6dé féllel foglalkoztatasrairanyuld jogviszonyban
all, igy ezen adatkezelés az érintett jogait nem érinti hatranyosan. A szerzddé fél kijelenti, hogy a
kapcsolattartdi mindséghez kapcsolddd adatkezelésrél az érintett kapcsolattartot tajékoztatta.
Ezen adatok tarolasanak id6tartama a kapcsolattartdi minéség fennallasat kovetd S év.
Valamennyi érintett vonatkozasaban a személyes adatok cimzettjei: a Tarsasag ligyvezetdje,
tUgyfélkiszolgalassal kapcsolatos feladatokat ellatd munkavallaldi, kapcsolattartdi, kdnyvelési,
addzasi feladatokat ellatd munkavallaldi, és adatfeldolgozdi.

A személyes adatok adatfeldolgozasra atadasra keriilhetnek addzas, konyvelés céljabol a
tarsasag altal megbizott kdnyveld irodanak, postazas, szallitas céljabdl a Magyar Postanak.

Az adatkezelés jogszer(inek mindsil, ha arra valamely szerzddés vagy szerzédéskotési szandék
keretében van sziikség (Preambulum 44.) ha az a szerz6dés megkétését megel8z8en az érintett
kérésére torténd lépések megtételéhez sziikséges (6 cikk (1) b). Igy szerzédés teljesitése
jogcimén az e pontban irtak szerint kezelhet6k a szerz6dési ajanlatok keretében gy(ijtétt
személyes adatok is. Ajanlattételkor, illetve fogadaskor errél a Tarsasag koteles az ajanlattevot,
illetve az ajanlat cimzettjét tajékoztatni.

A Térsasdg altal kotendd szerzddésekben alkalmazandd adatkezelési kikotéseket és
tdjékoztatasokat jelen Szabdlyzat 4. szamu melléklete tartalmazza. A Tarsasdag
munkavallaléjanak feladata és kotelezettsége, hogy ezen adatkezelési kikotések a szerzédés
szovegébe belefoglalasra keriljenek.

9. Jogi kotelezettségen alapuld adatkezelések

9.1 Adatkezelés ado- és szamviteli kitelezettségek teljesitése céljabol

A Térsasdg jogi kotelezettség teljesitése jogcimén, torvényben elbirt add és szamviteli
kotelezettségek teljesitése (kdnyvelés, addzas) céljabdl kezeli a vevsként, szallitdként vele iizleti
kapcsolatba [épd természetes személyek térvényben meghatarozott adatait. A kezelt adatok az
altalanos forgalmi adordl szold 2017. évi CXXVII. tv. 169. §, és 202. §-a alapjan kilondsen:
addszam, név, cim, addzasi statusz, a szamvitelrdl sz6ld 2000. évi C. térvény 167. §-a alapjan:
név, cim, a gazdasagi mUveletet elrendel6 személy vagy szervezet megjelolése, az utalvanyozo
és a rendelkezés végrehajtasat igazold személy, valamint a szervezettdl fliggéen az ellendr
aldirasa; a készletmozgasok bizonylatain és a pénzkezelési bizonylatokon az atvevd, az
ellennyugtakon a befizetd alairdsa, a személyi jovedelemaddrdl szold 1995. évi CXVII. térvény
alapjan: vallalkozdi igazolvany szama, 6stermeldi igazolvany szama, addazonosito jel.

12.2. Kikiildetési rendelvény vezetéséhez kapcsolddo adatkezelés: a Tarsasag jogi kotelezettség
jogcimén, kéltségelszamolas, bizonylatolds, addalapok megallapitasa, izemanyagmegtakaritas
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elszdmolasa céljabol kezeli a foglalkoztatott hivatali, Uzleti célra haszndlt sajat
gépjarmiihasznélatanak térvényben meghatarozott adatait (gépkocsivezetd neve, a gépjarmi
tipusa, rendszdma, utazas idépontja, célja, megtett Utvonal, felkeresett iizleti partner neve).
A vonatkozé jogszabaly 1995. CXVII. tv. (Szja tv.) 27. § 2., 3. Melléklet 6. és 5. Melléklet 7. pont.

A személyes adatok tarolasanak idétartama a jogalapot add jogviszony megsz(inését kdvetd
8 év.

A személyes adatok cimzettjeii a Tarsasag addzasi, konywviteli, bérszamfejtési,
tarsadalombiztositasi feladatait ellaté munkavallaldi és adatfeldolgozdi.

9.2 Kifizetor adatkezelés

A Tarsasdag jogi kotelezettség teljesitése jogcimén, torvényben el6irt add és
jrulékkotelezettségek teljesitése (adé-, addeldleg, jarulékok megdllapitasa, bérszamfejtés,
tarsadalombiztositdsi, nyugdij {igyintézés) céljabdl kezeli azon érintettek — munkavallaldk,
csaladtagjaik, foglalkoztatottak, egyéb juttatasban részesiilék — addtorvényekben eldirt
személyes adatait, akikkel kifizet8i (2017. évi CL. térvény az adézas rendjérél (Art.) 7. § 31.)
kapcsolatban all. A kezelt adatok korét az Art. 50.§-a hatdrozza meg, kiilén is kiemelve ebbdl: a
természetes személy természetes személyazonositd adatait (ideértve az el6z4 nevet és a
titulust is), nemét, 4llampolgarsdgat, a természetes személy addazonosité jelét,
tarsadalombiztositasi azonosité jelét (TAJ szadm). Amennyiben az addtdrvények ehhez
jogkdvetkezményt fliznek, a Tarsasag kezelheti a munkavallalék egészségiigyi (Szja tv. 40. §) és
szakszervezeti (Szja 47. § (2) b) tagsagra vonatkozd adatokat add és jarulékkotelezettségek
teljesités (bérszamfejtés, tarsadalombiztositasi ligyintézés) céljabdl.

A személyes adatok tarolasanak idétartama a jogalapot add jogviszony megsz(inését kovetd 8
év.

A személyes adatok cimzettjei: a Tarsasag addzasi, bérszamfejtési, tarsadalombiztositasi
(kifizetdi) feladatait ellatd munkavallaldi és adatfeldolgozdi.
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10. Adatbiztonsagi intézkedések

A Térsasag valamennyi célu és jogalapu adatkezelése vonatkozasaban a személyes adatok
biztonsaga érdekében koteles megtenni azokat a technikai és szervezési intézkedéseket és
kialakitani azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek a Rendelet és az Infotv. érvényre juttatasahoz
szlikségesek.

Az Adatkezel6 az adatokat megfelel6 intézkedésekkel védi a véletlen vagy jogellenes
megsemmisités, elvesztés, megvaltoztatas, sériilés, jogosulatlan nyilvanossagra hozatal vagy
az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférés ellen.

A Tarsasdg a személyes adatokat bizalmas adatként mindsiti és kezeli. A munkavallalokkal a
személyes adatok kezelésére vonatkozodan titoktartdsi kotelezettséget ir eld, amelyre a
5. szamu melléklet szerinti kikdtést kell alkalmazni. A személyes adatokhoz vald hozzaférést a
Téarsasag jogosultsagi szintek megadasaval korlatozza.

A Térsasag az informatikai rendszereket t(izfallal védi, és virusvédelemmel latja el.
A Tarsasag alkalmazottai a munkahelyi gépekhez csatlakoztathatjak sajat szamitastechnikai
eszkozeiket, adattarold és rogzité eszkozeiket.

A Térsasdag az elektronikus adatfeldolgozast, nyilvantartast szamitdgépes program utjan végzi,
amely megfelel az adatbiztonsag kdvetelményeinek. A program biztositja, hogy az adatokhoz
csak célhoz kototten, ellendrzott korilmények kozott csak azon személyek férjenek hozza,
akiknek a feladataik ellatasa érdekében erre sziikségiik van.

A személyes adatok automatizalt feldolgozasa soran az adatkezel6 és az adatfeldolgozd tovabbi
intézkedésekkel biztositja:

a. ajogosulatlan adatbevitel megakadalyozasat;

b. az automatikus adatfeldolgozd rendszerek jogosulatlan személyek altali, adatatviteli
berendezés segitségével torténd hasznalatanak megakadalyozasat;

c. annak ellendrizhetéségét és megallapithatdsagat, hogy a személyes adatokat
adatatviteli berendezés alkalmazasaval mely szerveknek tovabbitottak vagy
tovabbithatjak;

d. annak ellendrizhetéségét és megallapithatdsagat, hogy mely személyes adatokat, mikor
és ki vitte be az automatikus adatfeldolgozé rendszerekbe;

a telepitett rendszerek lizemzavar esetén torténd helyreallithatésagat és
f. azt, hogy az automatizalt feldolgozas soran fellépd hibakrol jelentés késziiljon.

A Tdrsasdg a személyes adatok védelme érdekében gondoskodik az elektronikus Uton folytatott
bejovo és kimend kommunikacid ellendrzésérdl.

A Tarsasdg altal kezelt személyes adatok interneten térténé megosztasa tilos!

A munkahelyen és a Tarsasag eszkozein fajl letolt6-, jaték-, szexualis szolgaltatasokat kindld
oldalak latogatdsa szigoruan tilos!

Kiilsé forrashol kapott vagy letoltott, nem engedélyezett programok hasznalata tilos!

A folyamatban levé munkavégzés, feldolgozas alatt levé iratokhoz csak az illetékes tgyintézdk
férhetnek hozza, a személyzeti, a bér- és munkaligyi as egyéb személyes adatokat tartalmazd
iratokat biztonsagosan elzarva kell tartani.

Biztositani kell az adatok és az azokat hordozd eszkdzdk, iratok megfeleld fizikai védelmét.
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10.1 Az adatvédelmi incidens fogalma

Adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas mddon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést
eredményezi (Rendelet 4. cikk 12.).

A leggyakoribb jelentett incidensek lehetnek példaul: a laptop vagy mobiltelefon elvesztése,
személyes adatok nem biztonsagos téroldsa (pl. szemetesbe dobott vagy asztalon hagyott
bérjegyzék); adatok nem biztonsagos tovabbitdsa, ligyfél- és vevs- partnerlistak illetéktelen
masolasa, tovabbitasa, szerver elleni tAmadasok, honlap feltorése.

10.2 Adatvedelmi incidensek kezelése, orvoslasa

Adatvédelmi incidensek megelézése, kezelése, a vonatkozd jogi el6irasok betartdsa a Tarsasag
vezetdjének feladata.

Az informatikai rendszereken naplozni kell a hozzaféréseket és hozzaférési kisérleteket, és
ezeket folyamatosan elemezni kell.

Amennyiben a tarsasag ellendrzésre jogosult munkavallaldi a feladataik ellatasa soran
adatvédelmiincidenst észlelnek, haladéktalanul értesitenilik kell a Tarsasag vezetdjét.

A Tarsasag munkavallaldi kételesek jelenteni a Tarsasag vezetéjének, ha adatvédelmi incidenst,
vagy arra utald eseményt észlelnek.

Adatvédelmi incidens bejelenthetd a Tarsasdg kézponti e-mail cimén (iroda@optin.hu),
telefonszaman, amelyen a munkavallaldk, szerz6d6 partnerek, érintettek jelenteni tudjak az
alapul szolgald eseményeket, biztonsagi gyengeségeket.

Adatvédelmi incidens bejelentése esetén a Tarsasag vezetdje — az informatikai, pénziigyi és
m(kodési vezetd bevonasaval — haladéktalanul megvizsgalja a bejelentést, ennek soran
azonositani kell az incidenst, el kell dénteni, hogy valddi incidensrdl, vagy téves riasztasrdl van
sz0. Meg kell vizsgalni és meg kell allapitani:

az incidens bekdvetkezésének idépontjat és helyét,

az incidens leirasat, korllmeényeit, hatasait,

az incidens soran kompromittalddott adatok korét, szamossagat,

a kompromittalddott adatokkal érintett személyek korét,

az incidens elharitasa érdekében tett intézkedések leirasat,

f. akar megel6zése, elhdritasa, csokkentése érdekében tett intézkedések leirasat.

® o0 oo

Adatvédelmi incidens bekdvetkezése esetén az érintett rendszereket, személyeket, adatokat be
kell hatarolni és el kell kiildniteni és gondoskodni kell az incidens bekovetkezését alatamasztd
bizonyitékok begyUijtésérél és meglrzésérdl. Ezt kovetéen lehet megkezdeni a karok
helyreadllitasat és a jogszerld mikodés visszaallitasat.

10.3 Adatvédelmi incidensek nyilvantartasa

Az adatvédelmiincidensekr6l nyilvantartast kell vezetni, amely tartalmazza:
a. azérintett személyes adatok korét,
b. azadatvédelmiincidenssel érintettek korét és szamat,

www.optin.hu iroda@optin.hu oldal12 /1


http://www.optin.hu/
mailto:iroda@optin.hu

Optin Kft. — Adatkezelési szabdlyzat

az adatvédelmiincidens id6pontjat,

az adatvédelmi incidens koriilményeit, hatdsait,

az adatvédelmiincidens orvoslasara megtett intézkedéseket,

az adatkezelést el6ird jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat.

"o oo

A nyilvantartasban szereplé adatvédelmiincidensekre vonatkozd adatokat 5 évig meg kell 6rizni.

Az adatvédelmi incidensek nyilvantartdsanak mintajat a 6. szamu melléklet munkalapja
tartalmazza.

11. Adatvédelmi hatdsvizsgalat és elézetes konzultacid

Ha az adatkezelés valamely — kllondsen Uj technoldgidkat alkalmazé - tipusa -, figyelemmel
annak jellegére, hatokorére, korilményére és céljaira, valdszinlsithetéen magas kockazattal jar
a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve, akkor az adatkezel6 az adatkezelést
megelézéen hatasvizsgalatot végez arra vonatkozdan, hogy a tervezett adatkezelési miveletek
a személyes adatok védelmét hogyan érintik. Olyan egymashoz hasonlé tipusu adatkezelési
muveletek, amelyek egymashoz hasonld magas kockazatokat jelentenek, egyetlen
hatdsvizsgalat keretei kdzott is értékelhetoek.

Ha az adatvédelmi hatasvizsgalat megallapitja, hogy az adatkezelés az adatkezel6 altal a
kockazat mérséklése céljabdl tett intézkedések hianyaban valdszinlsithetéen magas
kockazattal jar, a személyes adatok kezelését megel6zéen az adatkezeld konzultal a feltigyeleti
hatdsaggal.

Az adatvédelmi hatdsvizsgalat és el6zetes konzultacid részletes szabalyaira a rendelet
35-36. cikkei és az Info tv. rendelkezései iranyadok.

12. Adatvédelmi nyilvantartasok

Adatvédelmi nyilvantartasok a Rendelet alapjan

A Tarsasdg a Rendelet szerinti adatvédelmi nyilvantartasat a 8. szamu melléklet szerint vezeti.
Ennek részei:

e Adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa

¢ Adatfeldolgozoi tevékenységek nyilvantartasa

e Adatvédelmiincidensek nyilvantartasa

e Adatkezelési események nyilvantartasa

13. Az érintett személy jogai -Tajékoztatds az érintett jogairdl

13.1 Az érintett jogai réviden dsszefoglalva:

1. Atlathatd tajékoztatas, kommunikacié és az érintett joggyakorlasanak eldsegitése

2. Elézetes tajékozddashoz vald jog — ha a személyes adatokat az érintettdl gydijtik

3. Az érintett tajékoztatasa és a rendelkezésére bocsatandd informacidk, ha a személyes
adatokat az adatkezelé nem téle szerezte meg

4. Az érintett hozzaférésijoga

5. A helyesbitéshez vald jog

6. Atorléshez valé jog (,az elfeledtetéshez valé jog”)
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Az adatkezelés korlatozasahoz vald jog

8. A személyes adatok helyesbitéséhez vagy torléséhez, illetve az adatkezelés
korlatozasahoz kapcsolddd értesitési kotelezettség

9. Az adathordozhatdsaghoz vald jog

10. A tiltakozashoz valé jog

11. Automatizalt dontéshozatal egyedi (igyekben, beleértve a profilalkotast

12. Korlatozasok

13. Az érintett tajékoztatasa az adatvédelmiincidensrél

14. A felligyeleti hatésagnal térténd panasztételhez valé jog (hatdsagi jogorvoslathoz valé
jog)

15. A felligyeleti hatésaggal szembeni hatékony birdsagi jogorvoslathoz vald jog

16. Az adatkezel6vel vagy az adatfeldolgozdval szembeni hatékony birdsagi jogorvoslathoz

vald jog

13.2 Az érintett jogai részletesen:
1. Atlathat6 tajékoztatas, kommunikacid és az érintett joggyakorlasanak eldsegitése

1.1. Az adatkezel6nek az érintett részére a személyes adatok kezelésére vonatkozo valamennyi
informacidt és minden egyes tajékoztatast témar, atlathatd, érthetd és kdnnyen hozzaférhetd
formaban, vilagosan és kozérthetéen megfogalmazva kell nyujtania, kiilondsen a gyermekeknek
cimzett barmely informacié esetében. Az informacidkat irasban vagy mas mddon - ideértve
adott esetben az elektronikus utat is — kell megadni. Az érintett kérésére szdbeli tdjékoztatas is
adhato, feltéve, hogy mas mddon igazoltak az érintett személyazonossagat.

1.2. Az adatkezeldnek eld kell segitenie az érintett jogainak a gyakorlasat.

1.3. Az adatkezeld indokolatlan késedelem nélkil, de mindenféleképpen a kérelem beérkezésétdl
szamitott egy hdnapon belil tdjékoztatja az érintettet a jogai gyakorlasara iranyuld kérelme
nyoman hozott intézkedésekrdl. E hataridé a Rendeletben irt feltételekkel tovabbi két honappal
meghosszabbithatd. amelyrol az érintettet tajékoztatni kell.

1.4. Ha az adatkezel6 nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyoman, késedelem nélkiil, de
legkésdbb a kérelem beérkezésétdl szamitott egy hdnapon belll tdjékoztatja az érintettet az
intézkedés elmaradasanak okairdl, valamint arrdl, hogy az érintett panaszt nydjthat be valamely
feltigyeleti hatdsagnal, és élhet birdsagi jogorvoslati jogaval.

1.5. Az adatkezel6 az informdcidkat és az érintett jogairdl szold tajékoztatast és intézkedést
dijmentesen biztositja, azonban a Rendeletben irt esetekben dij szamithato fel.

A részletes szabalyok a Rendelet 12. cikke alatt talalhatok.
2. El6zetes tdjékozodashoz vald jog — ha a személyes adatokat az érintettdl gydijtik

2.1. Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezeléssel 6sszefliggd tényekrdl és informacidkrol az
adatkezelés megkezdését megeldzéen tajékoztatast kapjon. Ennek keretében az érintettet
tajékoztatni kell:
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a) az adatkezeld és képviseldje kilétérél és elérhetbségeirdl,

b) az adatvédelmi tisztviseld elérhetéségeirdl (ha van ilyen),

c) a személyes adatok tervezett kezelésének céljardl, valamint az adatkezelés jogalapjard|,

d) jogos érdek érvényesitésén alapulé adatkezelés esetén, az adatkezeld vagy harmadik fél jogos
érdekeirdl,

e) a személyes adatok cimzettjeir6l — akikkel a személyes adatot kdzlik -, illetve a cimzettek
kategoriairdl, ha vanilyen;

e) adott esetben annak tényérél, hogy az adatkezel6 harmadik orszagba vagy nemzetkozi
szervezet részére kivanja tovabbitani a személyes adatokat.

2.2. Atisztességes és atlathatd adatkezelés biztositsa érdekében az adatkezel6nek az érintettet
a kovetkezo kiegészitd informaciokrol kell tajékoztatnia:

a) a személyes adatok taroldsanak idétartamardl, vagy ha ez nem lehetséges, ezen idétartam
meghatdrozadsanak szempontjairdl;

b) az érintett azon jogardl, hogy kérelmezheti az adatkezel6t8l a rd vonatkozd személyes
adatokhoz vald hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és
tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett adathordozhatdsaghoz
vald jogarol;

c) az érintett hozzajaruldsan alapuld adatkezelés esetén arrdl, hogy a hozzajarulds barmely
idépontban tdrténd visszavonasahoz vald jog, amely nem érinti a visszavonas elétt a
hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés jogszerlségét;

d) a feltigyeleti hatdsaghoz cimzett panasz benyUjtasanak jogardl;

e) arrdl, hogy a személyes adat szolgaltatasa jogszabélyon vagy szerz8déses kitelezettségen
alapul vagy szerzédés kotésének eléfeltétele-e, valamint, hogy az érintett kdteles-e a személyes
adatokat megadni, tovabba, hogy milyen lehetséges kovetkezményeikkel jarhat az
adatszolgaltatas elmaradasa;

f) az automatizalt déntéshozatal tényérdl, ideértve a profilalkotast is, valamint legaldbb ezekben
az esetekben az alkalmazott logikardl, és arra vonatkozdan érthetd informaciokrol, hogy az ilyen
adatkezelés milyen jelentéséggel, és az érintettre nézve milyen varhato kdvetkezményekkel bir.

2.3. Ha az adatkezel6 a személyes adatokon a gy(jtésiik céljatél eltéré célbdl tovabbi
adatkezelést kivan végezni, a tovabbi adatkezelést megel6zden tajékoztatnia kell az érintettet
errél az eltérd célrdl és minden relevans kiegészitd informaciordl.

Az el6zetes tajékozddashoz vald jog részletes szabalyait a Rendelet 13. cikke tartalmazza.

3. Az érintett tajékoztatdsa és a rendelkezésére bocsatandd informacidk, ha a személyes
adatokat az adatkezel6 nem tdle szerezte meg

3.1. Ha az adatkezel6 a személyes adatokat nem az érintettdl szerezte meg, az érintettet az
adatkezelének a személyes adatok megszerzésétdl szamitott legkésobb egy hdnapon beliil; ha a
személyes adatokat az érintettel vald kapcsolattartas céljara hasznaljak, legalabb az érintettel
vald elsé kapcsolatfelvétel alkalmaval; vagy ha varhatdan mas cimzettel is kozlik az adatokat,
legkésobb a személyes adatok elsé alkalommal vald kozlésekor tajékoztatnia kell az elébbi
2. pontban irt tényekrdl és informacidkrol, tovabba az érintett személyes adatok kategdriairdl,
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valamint a személyes adatok forrasardl és adott esetben arrdl, hogy az adatok nyilvanosan
hozzaférhet6 forrasokbdl szarmaznak-e.

3.2. A tovébbi szabalyokra az elébbi 2. pontban (Elézetes tajékozddashoz vald jog) irtak
irdnyadok.

E tajékoztatds részletes szabdlyait a Rendelet 14. cikke tartalmazza.
4. Az érintett hozzaférési joga

4.1, Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezel6t6l visszajelzést kapjon arra vonatkozéan, hogy
személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van,
jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és az el6bbi 2-3. pontban irt kapcsolddd
informacidkhoz hozzaférést kapjon. (Rendelet 15. cikk).

4.2. Ha személyes adatoknak harmadik orszagba vagy nemzetkdzi szervezet részére torténd
tovabbitasara kerll sor, az érintett jogosult arra, hogy tajékoztatast kapjon a tovabbitasra
vonatkozodan a Rendelet 486. cikk szerinti megfelelé garanciakrol.

4.3. Az adatkezel6nek az adatkezelés targyat képezd személyes adatok masolatat az érintett
rendelkezésére kell bocsatania. Az érintett altal kért tovabbi masolatokért az adatkezeld az
adminisztrativ kéltségeken alapuld, észszerld mértékd dijat szamithat fel.

Az érintett hozzaférési jogara vonatkozd részletes szabdlyokat a Rendelet 15. cikke tartalmazza.
5. A helyesbitéshez vald jog

5.1. Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkil
helyesbitse a ra vonatkozd pontatlan személyes adatokat.

5.2. Figyelembe véve az adatkezelés céljat, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hidnyos
személyes adatok — egyebek mellett kiegészit6 nyilatkozat Utjan torténd — kiegészitését is.

Ezen szabalyokat a Rendelet 16. cikke tartalmazza.
8. A torléshez valé jog (,az elfeledtetéshez valé jog™)

B.1. Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkdil torolje
a ra vonatkozd személyes adatokat, az adatkezelé pedig koteles arra, hogy az érintettre
vonatkozd személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkiil torélje ha
a. aszemélyes adatokra mar nincs sziikség abbdl a célbdl, amelybdl azokat gyjtotték vagy
mas modon kezelték;
b. az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képezé hozzdjarulasat, és az
adatkezelésnek nincs mas jogalapja;
c. az érintett tiltakozik az adatkezelése ellen, és nincs elsébbséget élvezd jogszerl ok az
adatkezelésre,
d. aszemélyes adatokat jogellenesen kezelték;
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e. aszemélyes adatokat az adatkezel6re alkalmazandd unids vagy tagallamijogban el6irt
jogi kotelezettség teljesitéséhez torolni kell;

f. a személyes adatok gydjtésére kozvetlenil gyermeknek kinalt, informacids
tarsadalommal 6sszefliggd szolgaltatasok kindlasaval kapcsolatosan kerdilt sor.

B.2. A torléshez vald jog nem érvényesitheto, ha az adatkezelés sziikséges

a) a véleménynyilvanitas szabadsagahoz és a tdjékozddashoz vald jog gyakorlasa céljabdl;

b) az adatkezelére alkalmazandé uniés vagy tagallami jog szerinti kotelezettség teljesitése,
illetve kozérdekbdl vagy az adatkezel6re ruhdzott kozhatalmi jogositvany gyakorldsa keretében
végzett feladat végrehajtasa céljabdl;

c) a népegészségligy teriiletét érintd kozérdek alapjan;

d) a kdzérdekd archivalas céljabdl, tudomanyos és térténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai
célbdl, amennyiben a tdrléshez vald jog valdszindsithetden lehetetlenné tenné vagy komolyan
veszélyeztetné ezt az adatkezelést; vagy

e) jogi igények el8terjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez.

A torléshez vald jogra vonatkozd részletes szabalyokat a Rendelet 17. cikke tartalmazza.
7. Az adatkezelés korlatozdsahoz valo jog

7.1. Az adatkezelés korlatozasa esetén az ilyen személyes adatokat a tarolas kivételével csak az
érintett hozzajaruldsaval, vagy jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az
Unid, illetve valamely tagallam fontos kozérdekébdl lehet kezelni.

7.2. Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel6 korlatozza az adatkezelést ha az
aldbbiak valamelyike teljesl:

a) az érintett vitatja a személyes adatok pontossdgat, ez esetben a korlatozas arra az
id6tartamra vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy az Adatkezel6 ellendrizze a személyes adatok
pontossagat;

b) az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok tdrlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat;

c) az Adatkezel8nek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de az
érintett igényli azokat jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez; vagy
d) az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas arra az idétartamra
vonatkozik, amig megallapitasra nem kerdl, hogy az adatkezelé jogos indokai elsébbséget
élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

7.3. Az adatkezelés korlatozasanak feloldasardl az érintettet el6zetesen tajékoztatni kell.

A vonatkozd szabalyokat a Rendelet 18. cikke tartalmazza.

8. A személyes adatok helyesbitéséhez vagy torléséhez, illetve az adatkezelés
korlatozasahoz kapcsolddo értesitési kotelezettség
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Az adatkezel6 minden olyan cimzettet tajékoztat valamennyi helyesbitésrdl, torlésrél vagy
adatkezelés-korlatozasrdl, akivel, illetve amellyel a személyes adatot kozolték, kivéve, ha ez
lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy eréfeszitést igényel. Az érintettet kérésére az
adatkezeld tajékoztatja e cimzettekrdl.

E szabalyok a Rendelet 19. cikke alatt talalhatdk.
9. Az adathordozhatdsaghoz vald jog

9.1. A Rendeletben irt feltételekkel az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozo, altala egy
adatkezel6 rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt, széles kdrben hasznalt, géppel
olvashatd formatumban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik
adatkezel6nek tovabbitsa anélkiil, hogy ezt akadalyozna az az adatkezeld, amelynek a személyes
adatokat a rendelkezésére bocsatotta, ha

a) az adatkezelés hozzajarulason vagy szerzédésen alapul; és

b) az adatkezelés automatizalt mddon torténik.

9.2. Az érintett kérheti a személyes adatok adatkezeldk kozotti kozvetlen tovabbitasat is.

9.3. Az adathordozhatésaghoz vald jog gyakorlasa nem sértheti a Rendelet 17. cikkét (A térléshez
valé jog (,az elfeledtetéshez vald jog”). Az adtahordozhatdsaghoz vald jog nem alkalmazandé
abban az esetben, ha az adatkezelés kdzérdek( vagy az adatkezel6re ruhazott kozhatalmi
jogositvanyai gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges. E jog nem
érintheti hatranyosan masok jogait és szabadsdagait.

A részletes szabalyokat a Rendelet 20. cikke tartalmazza.
10. A tiltakozashoz valé jog

10.1. Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozzon
személyes adatainak kzérdeken, kdzfeladat végrehajtasan 6. cikk (1) e), vagy jogos érdeken (6.
cikk f)) alapuld kezelése ellen, ideértve az emlitett rendelkezéseken alapuld profilalkotast is.
Ebben az esetben az adatkezel6 a személyes adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha az
adatkezeld bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszerité erejd jogos okok indokoljak,
amelyek elsébbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy
amelyek jogi igények eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolddnak.

10.2. Ha a személyes adatok kezelése kdzvetlen Uzletszerzés érdekében torténik, az érintett
jogosult arra, hogy barmikor tiltakozzon a ra vonatkozd személyes adatok e célbdl torténd
kezelése ellen, ideértve a profilalkotast is, amennyiben az a kozvetlen Uzletszerzéshez
kapcsolddik. Ha az érintett tiltakozik a személyes adatok kdzvetlen Uizletszerzés érdekében
torténd kezelése ellen, akkor a személyes adatok a tovabbiakban e célbdl nem kezelhetok.

10.3. Ezen jogokra legkésébb az érintettel vald els6 kapcsolatfelvétel soran kifejezetten fel kell
hivni annak figyelmét, és az erre vonatkozd tdjékoztatast egyértelmlen és minden mas
informacidtdl elkdlonitve kell megjeleniteni.
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10.4. Az érintett a tiltakozashoz vald jogot mUszaki eléirasokon alapuld automatizalt eszkdzdkkel
is gyakorolhatja.

10.5. Ha a személyes adatok kezelésére tudomanyos és torténelmi kutatdsi célbol vagy
statisztikai célbdl keriil sor, az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl
tiltakozhasson a ra vonatkozd személyes adatok kezelése ellen, kivéve, ha az adatkezelésre
kozérdek( okbol végzett feladat végrehajtasa érdekében van sziikség.

A vonatkozd szabalyokat a Rendelet 21. cikke tartalmazza.
11. Automatizalt dontéshozatal egyedi tigyekben, beleértve a profilalkotdst

11.1. Az érintett jogosult arra, hogy ne terjedjen ki ra az olyan, kizardlag automatizalt
adatkezelésen —ideértve a profilalkotast is — alapuld dontés hatalya, amely ra nézve joghatassal
jarna vagy 6t hasonldképpen jelentés mértékben érintené.

11.2. Ez ajogosultsag nem alkalmazandd abban az esetben, ha a dontés:

a) az érintett és az adatkezeld kozotti szerz8dés megkdtése vagy teljesitése érdekében
szlikséges;

b) meghozatalat az adatkezelSre alkalmazandd olyan unids vagy tagallami jog teszi lehetdvé,
amely az érintett jogainak és szabadsdagainak, valamint jogos érdekeinek védelmét szolgald
megfelel6 intézkedéseket is megallapit; vagy

c) az érintett kifejezett hozzajarulasan alapul.

11.3. Az elébbi a) és c) pontjdban emlitett esetekben az adatkezeld kételes megfeleld
intézkedéseket tenni az érintett jogainak, szabadsagainak és jogos érdekeinek védelme
érdekében, ideértve az érintettnek legalabb azt a jogat, hogy az adatkezeld részérdl emberi
beavatkozast kérjen, allaspontjat kifejezze, és a dontéssel szemben kifogast nydjtson be.

A tovabbi szabalyokat a Rendelet 22. cikke tartalmazza.
12. Korlatozasok

Az adatkezel6ére vagy adatfeldolgozéra alkalmazandd uniés vagy tagallami jog jogalkotasi
intézkedésekkel korlatozhatja jogok és kdtelezettségek (Rendelet 12-22. cikk, 34. cikk, 5. cikk)
hatdlyat, ha a korldtozas tiszteletben tartja az alapvetd jogok és szabadsagok lényeges
tartalmat.

E korlatozas feltételeit a Rendelet 23. cikke tartalmazza.
13. Az érintett tajékoztatasa az adatvédelmi incidensrol

13.1. Ha az adatvédelmi incidens valdszinlsithetéen magas kockdazattal jar a természetes
személyek jogaira és szabadsdgaira nézve, az adatkezel6nek indokolatlan késedelem nélkiil
tdjékoztatnia kell az érintettet az adatvédelmi incidensrél. E tajékoztatasban vilagosan és
kozérthetéen ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, és kozolni kell legalabb a
kovetkezdket:
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a) az adatvédelmi tisztviseld vagy a tovabbi tdjékoztatast nyujté egyéb kapcsolattartd nevét és
elérhetéségeit;

c) ismertetni kell az adatvédelmi incidensbdl eredd, valdszindisithetd kévetkezményeket;

d) ismertetni kell az adatkezel &ltal az adatvédelmi incidens orvosldsara tett vagy tervezett
intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbdl eredd esetleges hatranyos
kovetkezmények enyhitését célzd intézkedéseket.

13.2. Az érintettet nem kell tajékoztatni, ha a kdvetkezo feltételek barmelyike teljesil:

a. az adatkezel6 megfelel6 technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre, és
ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal érintett adatok tekintetében
alkalmaztak, kiilondsen azokat az intézkedéseket — mint példaul a titkositas alkalmazasa
-, amelyek a személyes adatokhoz vald hozzaférésre fel nem jogositott személyek
szamara értelmezhetetlenné teszik az adatokat;

b. az adatkezel6 az adatvédelmi incidenst kdvetéen olyan tovabbi intézkedéseket tett,
amelyek biztositjak, hogy az érintett jogaira és szabadsdagaira jelentett, magas kockazat a
tovabbiakban valészinlsithetéen nem valdsul meg;

c. atajékoztatads aranytalan eréfeszitést tenne sziikségesse. llyen esetekben az érintetteket
nyilvanosan kdzzétett informacidk utjan kell tdjékoztatni, vagy olyan hasonld intézkedést
kell hozni, amely biztositja az érintettek hasonldan hatékony tajékoztatasat.

A tovabbi szabalyokat a Rendelet 34. cikke tartalmazza.

14. A feliigyeleti hatésdgnal torténd panasztételhez valé jog (hatéségi jogorvoslathoz vald
jog)

Az érintett jogosult arra, hogy panaszt tegyen egy felligyeleti hatésagnal — kiiléndsen a szokasos
tartdzkodasi helye, a munkahelye vagy a feltételezett jogsértés helye szerinti tagallamban -, ha
az érintett megitélése szerint a ra vonatkozd személyes adatok kezelése megsérti a Rendeletet.
Az a felligyeleti hatdsdg, amelyhez a panaszt benyuijtottak, koteles tajékoztatni az lgyfelet a
panasszal kapcsolatos eljarasi fejleményekrél és annak eredményérdl, ideértve azt is, hogy az
Ugyfél jogosult birdsagi jogorvoslattal élni.

E szabalyokat a Rendelet 77. cikke tartalmazza.

15. A felligyeleti hatésaggal szembeni hatékony birésagi jogorvoslathoz vald jog

15.1. Az egyéb kozigazgatasi vagy nem birdsdgi Utra tartozd jogorvoslatok sérelme nélkl,
minden természetes és jogi személy jogosult a hatékony birésagi jogorvoslatra a felligyeleti
hatdsag ra vonatkozo, jogilag kotelezé erejl dontésével szemben.

15.2. Az egyéb kozigazgatdsi vagy nem birdsdagi Utra tartozo jogorvoslatok sérelme nélkdil,
minden érintett jogosult a hatékony birdsdagi jogorvoslatra, ha az illetékes felligyeleti hatdsag
nem foglalkozik a panasszal, vagy harom hdnapon beliil nem tdjékoztatja az érintettet a
benyujtott panasszal kapcsolatos eljarasi fejleményekrél vagy annak eredményérél.
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15.3. Afelligyeleti hatésaggal szembeni eljarast a felligyeleti hatdsag székhelye szerinti tagallam
birdsaga el6tt kell meginditani.

15.4. Ha a felligyeleti hatdsag olyan dontése ellen inditanak eljarast, amellyel kapcsolatban az
egységességi mechanizmus keretében a Testiilet el6z6leg véleményt bocsatott ki vagy dontést
hozott, a felligyeleti hatdsag kdteles ezt a véleményt vagy dontést a birdsagnak megkdildeni.

E szabalyokat a Rendelet 78. cikke tartalmazza.

16. Az adatkezeldvel vagy az adatfeldolgozdval szembeni hatékony birésdgi jogorvoslathoz
vald jog

16.1. A rendelkezésre 4llé kzigazgatasi vagy nem birdsdgi Utra tartozo jogorvoslatok — koztiik a
felligyeleti hatdsagnal toérténdé panasztételhez vald jog — sérelme nélkiil, minden érintett
hatékony birdsagi jogorvoslatra jogosult, ha megitélése szerint a személyes adatainak e
rendeletnek nem megfeleld kezelése kdvetkeztében megsértették az e rendelet szerinti jogait.

16.2. Az adatkezel6vel vagy az adatfeldolgozdval szembeni eljarast az adatkezel6 vagy az
adatfeldolgozd tevékenységi helye szerinti tagallam birésaga elétt kell meginditani. Az ilyen
eljaras megindithatd az érintett szokasos tartdzkodasi helye szerinti tagallam birésaga elétt is,
kivéve, ha az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozd valamely tagallamnak a kdzhatalmi jogkdrében
eljard kozhatalmi szerve.

E szabalyokat a Rendelet 79. cikke tartalmazza.

14. Egyes adatkezelési tevékenységek — Fiiggelékek

Az egyes adatkezelések belsé szabalyozasat e Szabalyzat alabbi Fliggelékei tartalmazzak:
e 1 szdmu fliggelék a honlapon t5rténd latogatdi adatkezelésrdl. Tajékoztatas siitik (cookie)
alkalmazasarol
e 2. szamu fliggelék a honlapon, webalkalmazdsokban torténé regisztracidval kapcsolatos
adatkezelésrdl
e 3. szamu fliggelék a mas adatkezeld megbizdsabdl végzett adatfeldolgozdi tevékenység
szabalyairdl

15. Zaro6 rendelkezések

15.1 A Szabalyzat megallapitdsa és modositdsa

A Szabalyzat megallapitasara és mddositasara a Tarsasag ligyvezetdi jogosultak.

15.2 Intézkedések a szabalyzat megismertetése

E Szabdlyzat rendelkezéseit meg kell ismertetni a Tarsasag valamennyi munkavallaléjaval
(foglalkoztatottjaval), és a munkavégzésre irdnyulé szerzédésekben eld kell irni, hogy betartasa
és érvényesitése minden munkavallald (foglalkoztatott) lényeges munkakéri kételezettsége. A
munkaszerzddési kikdtés mintajat jelen szabalyzat 5. szamu melléklete tartalmazza.
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16. Mellékletek

szamu melléklet: Adatkérélap személyes adatok kezeléséhez

szamu melléklet: Adatkezelési tajékoztatd

szamu melléklet: Tajékoztatas munkaszerz6déshez

szamu melléklet: Szerzédéshez kapcsolodd adatkezelési kikotés

szamu melléklet: Munkaszerzddési kikdtés adatkezelési szabalyzatrdl titoktartasrol
szamu melléklet: Adatvédelmi nyilvantartasok

OUTAWN S

Kelt.: Szeged, 2018. majus 25.

Al Tovay

Ugyvezetd
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